Kirchgemeindeverband
Nollen-Lauchetal-Thur

Der Kirchgemeindeverband Nollen-Lauchetal-Thur, ein Zusammen-
schluss von offenen und fortschrittlichen Kirchgemeinden mit breitem
Angebot flir unsere vielzéahligen Gemeindemitglieder, sucht zur
Verstarkung unseres Sekretariatsteam per sofort oder nach
Vereinbarung Sie als

Sekretariatsmitarbeiter/in

Arbeitspensum 50%

Aufgabenschwerpunkte

e Administrative Anlauf-, Informations- und Koordinationsstelle fiir
die Behorde, die Mitarbeitenden der Seelsorge und flir Besucher
und Anrufer

e Administrative Schnittstelle zum Seelsorgeteam

e Administrative Betreuung diverser Projekte und Gruppierungen

Erledigung der anfallenden Verwaltungs- und Organisations-

aufgaben

Mitarbeit bei der Jahresplanung und Koordination von Anldassen

Verwaltung der Adresskartei

Bewirtschaftung der Webseite

Verfassen von Protokollen sowie Teilnahme an 8-10 Sitzungen im

Jahr ausserhalb der ordentlichen Biroarbeitszeit

Sie bringen mit

e Kaufmannische Ausbildung

e Sehr gute EDV-Kenntnisse (Microsoft-Office-Paket) sowie
Bereitschaft zur raschen Einarbeitung in Anwendungsprogramme
Selbstédndige und exakte Arbeitsweise

Gute mindliche und schriftliche Ausdrucksweise

Team- und kundenorientierte Personlichkeit

Bezug zur katholischen Kirche

Das erwartet Sie

e Eine interessante und vielféltige Aufgabe

Arbeitsort in Bettwiesen

Jahresarbeitszeit mit Moglichkeit Teil-Homeoffice

Arbeitstage an mindestens 4 Tagen pro Woche

Zeitgemasse Anstellungsbedingungen nach den Richtlinien der
Rdmisch-katholischen Landeskirche des Kantons Thurgau

Auskunft
Leiterin Sekretariat: Nadja Niederer, T 071 622 53 01
Prasidium Personalkommission: Ursula Fust, T 079 262 31 85

Bewerbung

Ihr vollstandiges Bewerbungsdossier inklusive Foto senden Sie bitte
bis 15. April 2025 elektronisch an ursula.fust@pastoralraum.ch oder
per Post an Ursula Fust, alte Landstrasse 3, 9565 Rothenhausen

Moéchten Sie in einem motivierten Team und respektvollen,
wertschatzenden Umfeld arbeiten?

Willkommen im Pastoralraum Nollen-Lauchetal-Thur



mailto:ursula.fust@pastoralraum.ch

